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PROJETO BASICO UNIFICADO

OBJETO:

CONTRATACAO DE EMPRESA PRESTADORA DE SERVICOS TECNICOS PROFISSIONAIS
ESPECIALIZADOS DE ASSESSORIA ADMINISTRATIVA NA AREA DE LICITACAO E CONTRATOS
PUBLICOS, JUNTO AS DIVERSAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS (SECRETARIAS) DO MUNICIPIO DE
TABULEIRO DO NORTE/CE.

JUSTIFICATIVA

CONSIDERANDO que, a Prefeitura Municipal de Tabuleiro do Norte, através das diversas secretarias,
nao dispde de equipe técnica especializada na gestdo de pessoas e capacitagbes para assumir
atividades desta natureza, recorre-se a terceirizacdo destes servigos, por meio de procedimento onde
se busque uma proposta que melhor atenda as necessidades deste ente.

CONSIDERANDO gue, a abertura de procedimento licitatorio para a contratacac de prestacio de
servicos técnicos profissionais na drea de licitagdes e contratos publicos, encontra-se amparo diante
da necessidade da administracdo de ndo ter em seu quadro funcional, servidores especializados para a
realizacao de servicos deste instrumento.

CONSIDERANDO que, as crescentes exigéncias legais, principalmente dos drgaos de fiscalizagdo e
controle externo demandam qualificac3o técnica em constante aperfeicoamento para absorver as
responsabilidades do setor publico nos servigos diversos de assessoria e consultoria publica, pelos
quais terdo essencialidade para sua contratagao.

CONSIDERANDO que, a futura contratacdo busca-se pela melhoria e aperfeicoamente dos
profissionais que atuam diretamente com gestdo de pessoas, oportunizando o aprofundamento do
conhecimento no tocante a maquina publica governamental.

OBJETIVO

O objetivo deste projeto basico é a contratagdo de empresa prestadora de servicos técnicos
profissionais especializados de assessoria administrativa na drea de licitagdes e contratos publicos,
junto as diversas Unidades Administrativas (secretarias) do municipio de Tabuleiro do Norte/CE.
LOCAL DE EXECUGAO DOS SERVICOS

Os servicos, objeto deste certame serdo executados na sede da Prefeitura Municipal de Tabuleiro do
Norte e rigorosamente de acordo com as especificagdes estabelecidas na proposta vencedora e no
contrato, sendo que a nio observincia destas condicdes, implicara na ndo aceitacao do mesmo, sem
que CAIBA QUALQUER TIPO DE RECLAMACAO OU INDENIIA(;.-E.D POR PARTE DA INADIMPLENTE.
DAS ESPECIFICACOES GERAIS DA EKECU(;ﬁO DOS SERVICOS PARA TODAS AS SECRETARIAS:
Detalhamento Especifico

Orientar as Comissdes de Licitaco e de Pregdes parana Fase preparatoria da Licitacao:
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L Planejar adequadamente as licitacbes com vistas a melhor oportunidade para a Administracdo na
realizacao desses processos, de modo a evitar aditivos desnecessarios que impliquem em desperdidio de tempo
e adi¢do de custos n3o previstos;

2. Absterse de estabelecer cldusulas editalicias que exijam, simultaneamente, capitais sociais
minimos e garantias para a comprovacio da qualificacdo econdmico-financeira dos licitantes, de forma a
nao restringira competitividade do certame;

3. Mac exigir dos licitantes simultaneamente requisitos de capital social minimo (ou patriménio
liquido minimo) e garantias para a comprovacdo da qualificacdo econdmico-financeira, em observancia a
Decisao n.” 1521/2002 TCU - Plendrio e Acérd3o 808/2003-TCU - Plenario, quando da elaboracdo dos editais de
licitacso;

4. Fazer constar nos processos para contratacdo de servigos/aquisicdes de bens a justificativa e
demonstracdo da necessidade;
5. Fazer constar nos avisos de editais publicados tanto no DOE - Diario Oficial do Estado, DOU -

Diario Oficial da Unido, Jornal de Grande Circulacdo, bem como, em outros jornais, as informagdes
sobre o local, datas (especificando o periodo) e horarios para a retirada dos editais, atentando para o
paralelismo das informagdes e as datas veiculadas num e noutros, conforme prevé o inciso Il do art. 4° da Lei
n" 10.520/02; bem como, todas as informacdes constantes do capitulo | da Lei 8.666/93;

6. Autuar as pecas nos autos dos procedimentos licitatdrios de acordo com a ordem cronoldgica dos atos
e fatos ocorridos, fazendo constar expressamente da justificativa para a repaginacio, quando imprescindivel,
o motivo ou motivos que a ensejaram, bem como o nome e carimbo do funcionario responsavel pela
repaginacdo, a data de efetivagdo, bem como a confirmacdo de testemunhas (licitantes, nas fases
externas; chefia, nasfasesinternas);

7 Abster-se de realizar licitacdo de obras e servigos de engenharia sem consignar as justificativas do
certame, bem como sem que tenha sido incuido no processo:

8 Planilha or¢amentaria base, com o detalhamento de todos os seus custos, ndo utilizando unidades
demedidas genéricas, a exemplo da “verba (vb)'";

g, Fesquisas de preco e as extractes das tabelas oficiais utilizadas na formacdo da planiha orcamentaria
base;

10.  Projeto basico em que, além da planilha orcamentdria, conste memorial de cdlculo, plantas, fotos,
memorial descritivo e especificagdes técnicas, em observancia ao art.6°, inciso 1X, daLein.® 8.666/93.

11 Estudos tecnicos preliminares; e, Anotacdo de Responsabilidade Técnica a ART para o projeto basico e para
0 projeto executivo;

12, Absterse de realizar licitagdes de obras e servigos de engenharia sem que seja previamente
apresentado um planejamento exaustivo de todosos servicosque precisardoserrealizados pelaempresaaser
contratada, devendo o projeto basico obedecer aos ditames do art. 6°, indso I1X, dalLein.” 8.666/93;

13. Instruir os processos licitatérios com os documentos que serviam de base para composi¢do do
orcamento e quantitativo de materiais solicitados;
14.  Instruir os processos licitatorios, em especial os relativos a obrasfreformas de engenharia, de projeto

basico em que além da planilha orcamentaria constem, memdrias de cdlculo, plantas, fotos, memorial
descritivo e especificacdes técnicas, em observancia ao art.6%, inciso IX, da Lein.” 8.666/93;

15.  Adotar as providéncias necessarias no sentido de promover os processos licitatorios com a
antecedéncia adequada, sempre que n3o estiver absolutamente caracterizada a situacdo de emergéncia
ou calamidade publica;

16.  Absterse de incluir, em licitagbes futuras, itens indicados nas respectivas planilhas or¢amentarias como
“verba” ou“unidade”, sempre que for possivel sua quantificacao;
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17.  Cumprir o disposto no paragrafo Unico do art. 38 da Lei n°. 8.666/93, com relagio ao!gxame
prévio das minutas dos contratos pela Procuradoria efou Assessoria Juridica da Comissao de Licitacdo EJ'DUP‘F-g-ﬁ_
deste Municipio;
18.  Conferir especial atenc¢do a adequada e pertinente especificacdo de cada item discriminativo dﬂ’S
servicos componentes do objeto licitatdrio;
19, Observar a coeréncia na sistematizagao dos textos inseridos nos editais e de seus anexos, de formaa
evitar divergéncias que possam comprometer a exequibilidade das contratagdes;
20.  Mesmo diante de mudangas em editais de licitacio que impliquem na emissdo de novas minutas,
nio se abster de encaminh3-los a nova apreciacdo juridica, bem como procurar atender as
recomendaces emanadas pela Procuradoria Juridica no sentido de adequar legalmente o certame,
conforme rezam o inc. VI art. 38, daLein® 8.666/93 e o inc. VIl art. 21, do Decreto n® 3.555/00;
21.  Realizar completa e coerente adaptagdo do edital, em caso de alteracdo do objeto licitado e do
respectivo instrumento convocatdrio, acompanhada da devida publicacdo, de modo a nao dificultar o
entendimento e acesso de competidores ao processo;
22.  Absterse de incluir nos editais de licitagdo condigbes restringidoras de competitividade;
23.  Juntar aos processos licitatdrios o ato de designacio da comissao de licitacao, cujo periodo de atuacao
seja compativel com a duragio do procedimento administrativo;
24.  Realizar levantamento cadastral de todos os possiveis fornecedores da regiao para cada insumo ou
Servico;
25.  Auxiliar na implantacdo, critérios para a contrataco de obras que considerem os aspectos de
viabilidade ambiental das mesmas, tendo em vista que s3o muitos os casos de obras paralisadas no pais,
oumesmo concluidas que nao podem operar devido a pendéncias ambientais;
26.  Envidar esforcos para a que a descrigio técnica dos obijetos nos editais/ termos de referéncia esteja
pautada em informagdes obtidas mediante vistoria, a fim de que estejam presentes nos editais e termos de
referéncia/ Projeto Basico, dos os elementos necessdrios, na forma do art. 47 da Lein® 8.666/199;
27 Justificar e publicar os adiamentos porventura adotados, no andamento dos processes licitatorios,
instruindo os processos com os respectivos comprovantes;

Orcamentacao:

a) Absterse de realizar licitacoes onde ndo haja o detalhamento adequado de cada item da planiha
or¢amentaria, quando se tratar de obra, servigo ou compras;

b) Promover a apuracdo de responsabilidades pela auséncia efou alteracdo de valores da planiha
or¢amentdria que serviu de base de precos para a Concoméncia, bem como pela falta das
especificacdes técnicas e memorial descritivo;

¢) Dar prioridade as cotacdes de precos dos insumos e servicos de maior relevancia para as
caracteristicas das obras executadas direta ou indiretamente;

d) Definir claramente os critérios para a adogdo do valor de referéncia em fun¢ao do resultado da
pesquisa realizada junto aos fornecedores cadastrados;

e) Criar condicGes semelhantes aquelas previstas para a execugdo das obras, na planiha basica
orcada, como: condi¢des de pagamento, prazos para faturamento e quantidades a serem fornecidas.

Julgamento/homologacao das propostas:

a) Observar o principio da isonomia na selecdo de fornecedores, em contratacdes através de Dispensa,
Convite, Tomada de Preco ou Concorréncia Publica, buscando empresas com caracteristicas e prestacdo de
servicos semelhantes;
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b) Ndo aprovar propostas de precos, nas lidtacGes de obras e servicos de engenharia, sem ‘que se| -
realizada a analise, por escrito, dos custos unitarios das propostas financeiras apresentadas; ——

<) Classificar, nos procedimentos licitatérios, somente as licitantes que cumprirem
integralmenteos requisitos dosinstrumentos convocatorios;

d) Fazer constar nos processos a demonstracao da exeqtiibilidade da proposta;

Contracao Direta:

a) Evitar nos processos de dispensa de licitagio a designagio genérica quanto ao objeto pretendido,
buscando descrevélo de maneira especifica;

b} Evitar a contratagio por meio doinciso Xlll do art. 24 daLein®8.666/93, guando o nexo causal entre o
dispositivo legal, a natureza da instituicdo e o objeto contratado ndo estiver suficientemente
fundamentado, observando se o objeto estd devidamente caracterizado como desenvolvimento institucional,
bem como, analisar atentamente as atribuicdes estatutarias da instituicdo a ser contratada e nao
somente justificar a contratacio alegando renome ou qualquer tipo de outra qualificacao que nao
puder ser comprovadaregimentalmente;

c) Absterse de realizar contratacbes por inexigibilidade de licitagdo, com base no art. 25, caput, dalein®
8.666/93, sem gue esteja efetivamente comprovada a inviabilidade de competicdo, por intermédio de
documentacdo que ateste essa condigao;

d) N3o aprovar propostas de precos, nas lictagoes de obras e servigos de engenharia, sem gue seja
realizada a analise, por escrito, dos custos unitarios das propostas financeiras apresentadas;
e) Observar rigorosamente, no caso de contratagio em carater emergencial, além do disposto no art.

24, incso IV, c/c o art. 26, paragrafo unico, incisos | a lll, da Lei n° 8.666/93, com o detalhamento
contido na Decisdo Plenaria n° 374/94, também a necessidade de consultar o maior numero possivel
de interessados, em atencdo aos principios de impessoalidade e da moralidade administrativa que devem reger
as atividades do administrador publico;

f) Anexar aos processos de dispensa de licitacdo, conforme exige a jurisprudéncia do TCU, no minimo trés
orcamentos para efeito de pesquisa de precos, com a assinatura do responsavel pela informagao. Cbservar
também a necessidade de que todos os orcamentos sejam elaborados com o uso de idéntica unidade de
medida;

Atas de Registro de Pregos - ARP

a) Observar o disposto na legislacdo vigente, com relagdo a devida comprovagao de vantagem nas
aquisicdes e contratacbes por meio deadesdo a ARF;

b) Ao efetuar promogacio do prazo de validade de registro de pregos observar a necessidade de se
computar tais promogacdes dentro do prazo de validade da Ata de Registro de Preqos, que nao podera ser
superior aum ano;

c) Dar publicidade ao resultado do Registro de Precos conduzido, sob pena de descumprimento ao principio
da publicidade;
d) Na adesdo ao registro de pregos, demonstrar caramente nos autos a vantagem de aderir ao

referido registro, com a juntada de coleta de precos a, no minimo, trés fornecedores distintos, em que
conste areal quantidade a ser adquirida, com a especificacao exata;

Gestio dos Certames Licitatorios:
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a) Elaborar normas internas de gestio documental, com a finalidade de manualizar-es— ..
procedimentos e os atos voltados 3 instrucdo processual das licitacoes da Instituicio, inclusive com o
mapeamento e o fluxograma das atividades e das atribui¢des de cada setor, de forma que seja
obedecida a cronologia dos documentos, com respeito a sua natureza e finalidade;

Contratos Administrativos - Formalizacao:

a) Comprovara publicacio oficial do extrato em conformidade com as exigéncias legais;

. Encerramento do contrato; a sequiéncia de tarefas referentes aos servicos por empreendimento;

. Percentual de realizac3o dessesservicos em cada empreendimento;

b) Ametodologia de avaliacio da qualidade e aceite dosservigos executados;

. Nivel de satisfagdo com os resultados apresentados para cada um dos itens;

¢) Elaborar, quando da necessidade de contratagdo temporana de servicos, analise de

custo/beneficio entre a contratagio de uma empresa e a contrataco temporaria de pessoal, antes de iniciar
o processo licitatdrio, visando escolher a melhor opgao em atendimento ao principio da economicidade;
anexar a0 processo da contratacao os estudos feitos, deformaa dar transparéncia a opgdo escolhida;

d) Atentar, quando da elaboragao de futuros Termos de Referéncia, para a necessidade de constar
a justificativa da necessidade da contratagdo, dispondo acerca da motivacao, dos beneficios diretos e indiretos
resultantes da contratacdo, da conex3o entre a contratagao e o planejamento existente, danatureza do
servico (secontinuado ounao), entre outros, em conformidade com a Lei de contratacao;

e) Providenciar © exame e aprovacio do setor de avaliagio de custos das composigdes de precos
unitarios da planilha or¢amentaria do Contrato;
f) Absterse de contratar terceiros para execucdo de atividades finalisticas, conforme preceitua o

artigo 9°, incisos| e |1 daIN/MP n° 02/2008;

g) Aprimorar 0s controles intemos relativos a avaliacio dos projetos apresentados pelas ediidades, em
especial no que se refere a consisténcia dos estudos preliminares, tendo em vista evitar a ocorréncia de
problemas durante a execucdo, com consequentes promogacdes de prazo e alteragbes nos quantitativos dos
servicos;

h) Atentarparac cumprimento rigoroso dos procedimentos das subcontratacdes de empresas alheias aos
contratos, deforma a evitar a rescisdo contratual determinadano art. 78 dalLein® 8.666/93;

i) Proceder a formalizacdo legal, como também da alterac3o de valores concernentes a alteracdo de
projeto ocorrida, apés o batimento entre os valores de contrato X alteracio de projeto;

Verificar a data da declaracio da situagdo de anormalidade e a data da contratacdo a fim comprovar a
necessidade de urgéncia dos servigos contratados;

i) Fazer constar em contrato de prestacio de servicos a especificacdo dos produtos a serem adquiridos
(denominagdo, executor, forma de apresentacdo, quantidade, etc.), bem como manter arquivo dos produtos
adquiridos, que mantenham vinculagdo com os profissionais realizadores do servico (identificando - em papel
timbrado ejou carimbo, assinaturas, etc.)

k) Proceder a uma imediata solicitacio & empresa contratada do fomecimento do detalhamento do
BDI, guando esta apenas fornecer o detalhamento dosencargos saciais;

y Providenciar a ART para os projetos basicos das obras, conforme dispdemn a Lein® 6.496/77, artigos
1%, 2° e 3°, e a Resolugio CONFEAN® 1023/08, artigos 2° e 3%
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m) Absterse de induir em seus contratos obrigagdes a contratada, atreladas a comandos “veibais” da g
contratante; N - At
n) Absterse de realizar contratacdes sem autorizacdo prévia da autoridade competente, sem a prévia
realizacdo de pesquisa de pregos, sem o prévioempenho e sem o prévio parecer juridico;
0) Abster-se de aprovar projetos basicos incompletos, inadequados e que ndo atendam aos requisitos
técnicos necessarios 3 execucdo das respectivas obras e servicos de engenharia;
p) Abster-se de realizar servicos sem formalizagdo de contrato ou documento habil que atenda as
cl4usulas necessarias contidas no art. 55 da Lei de Licitagdes, conforme exigéncia do paragrafo 2° do
art. 62 da mesmanorma;
q) Observar, com acuidade, a coeréncia na sistematizacao dos textos inseridos nos contratos e temmos
aditivos, de forma a evitar a ocorréncia de divergéncias que possam comprometer sua exequibilidade;

a) Providenciar o aditamento dos Contratos com vistas a ajustar seus valores a custos reais de aquisicao,
com base nos apontamentos contidos no presente Relatdrio;

b) Proceder ao aditamento do Contrato objetivando a inclusdo da clausula obrigatdria de reajustamento
de preco, com indicagdo de indice correlatoao servigo contratado;

¢) Apresentar, caso a <aso, as justificativas quanto a necessidade para as alteracbes nos
quantitativos dos postos de servio, consignadas nos Termos Aditivos;

d) Demonstrar, por meio de planilhas, a composicao detalhada dos custos que redundaram nas alteragoes
dos valores do contrato;

e) Abster-se de proceder 3 prorrogacao de contratos administrativos quando do ndo-atendimento do disposto
no art. 57, e incisos da Lei Federal 8.666/93 e suas alteragdes, a saber, a comprovagao da
excepcionalidade do fato que ensejou a promogacao contratual, bem como a aprovacdo por parte da
autoridade superior;

f) Realizar levantamento cadastral sempre que necessarios de todos os possiveis fornecedores daregiao
para cada insumo ou servigo; fornecedores cadastrados;

g) Definir claramente os critérios para a adocdo do valor de referéncia em fungio do resultado da
pesquisa realizada junto aos fomecedores cadastrados;

h) Abster-se de realizar aditivos sem justificativas;

i) Formalizar termo aditivo ao contrato, inserindo os itens que foram excluidos do contrato sem

justificativas e aprimorar os seus controles para garantir que os contratos assinados correspondam a minutas
integrantes dos editais;

METODOLOGIA A SER UTILIZADA E EXECUCAO DOS SERVICOS:

a) Os servicos supdem atuagdo presencial na sala da Comissdo de Licitacdo do municipio de
Tabuleiro do Norte e a distancia na sede da contratante;

b) Além disso, os servi¢os compreendem:

- Servicos de assessoria consultiva, mediante emissao de pareceres por escrito, sem limite de
quantidade mensal;

- Servicos de natureza juridico-administrativa, notadamente o assessoramento nas guestoes

pertinentes a licitacGes e contratos administrativos e a defesa da entidade perante os Tribunal de
Contas;
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- Servicos de assessoria, mediante emissao de pareceres por escrito, nas questdes pertin%tes a 3
licitagdes e contratos administrativos, incluindo a analise, do ponto de vista iurfdim-administrati{m, deitre:
processos licitatorios, de dispensa de licitac3o, de inexigibilidade de licitacao, de alienacdes, locagdes,

e outros procedimentos dessa natureza, € a consequente elaboragdo, redagao e aprovagao das

minutas dos editais, dos contratos, termos aditivos, ajustes, convénios e acordos, conforme previsto

no Paragrafo unico do art. 38 da Lei n* 8.666/93.

AVALIACAO DO CUSTO

a) O custo estimado anual da presente contratagio € adotado como de referéncia com
demonstraco dos valores alcangados em pesquisa mercadologica;
b) O custo estimado da contratacio e os respectivos valores maximos serdo apurados mediante

preenchimento de planilha de custos e formacdo de pregos e pesquisas de precos praticados no
mercado em contratagdes similares.

DO CONTRATO E DAS SUBCONTRATACOES

a) Serd celebrado instrumento de Contrato, de acordo com o Art. 10 da lei B.666/g3 e em
conformidade com a minuta anexa ao presente Edital, que deverd ser assinado pelas partes no prazo
de 05 (cinco) dias, a partir da data da convocagao encaminhada a licitante vencedora do certamg;

b) A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o “Termo de Contrato” no prazo estabelecido no
subitem anterior, caracterizard o descumprimento total da obrigacdo, ficando sujeito as penalidades
previstas na Lein” 8.666/93 e alteragoes posteriores;

¢) Considera-se como parte integrante do Contrato, os termos da proposta vencedora & Seus anexos
(se houver), bem como os demais elementos concernentes 2 licitacdo, que serviram de base a0
processo licitatorio;

d) O prazo de convocagdo, podera ter uma Unica prorrogagdo com O mesmo prazo e condicoes
estabelecidas, convocar os licitantes remanescentes, obedecendo a ordem de classificacao
estabelecida pela Comissdo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condi¢des propostas pelo
primeiro colocado, ou revogar a licitacdo consoante prevé a Lei n® 8.666/93 e suas alteragdes
posteriores.

e) E facultativo 3 administracdo celebrar o “Termo Contratual”, podendo substitui-lo por outros
instrumentos habeis tais como carta-contrato, nota de empenho de despesa, ordem de execugao de
servigo.

f) Apos Assinatura da Ordem de Servicos elou Contrato, por parte da CONTRANTANTE e
CONTRATADA, a empresa tera no maximo 10 (dez) dias iniciar o objeto deste certame.

g) Nio sera permitida em hipotese subcontratacdo para os servigos objeto deste certame.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
a) Solicitar a execugdo do objeto a CONTRATADA através da emissdo de Ordem de Servigo.

b) Proporcionar a CONTRATADA todas as condi¢des necessarias ao pleno cumprimento das
obriga¢fes decorrentes do Termo Contratual, inclusive com © fornecimento do objeto do certame,
consoante estabelece a Lei Federal n° 8.666/1993 e suas alteragdes.

¢) Fiscalizar o objeto deste contrato através de sua unidade competente, podendo, em decorréncia,
solicitar providéncias da CONTRATADA, que atendera ou justificard de imediato.

d) Notificar a CONTRATADA, de qualquer irregularidade decorrente da execugao do objeto contratual.
e) Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA nas condicdes estabelecidas neste contrato.

f) Aplicar as penalidades previstas em lei e neste instrumento.
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g) Exigir o cumprimento de todos 0s compromissos assumidos pela Contratada, de acordo '*fem-%;._.__
W, mabrics

clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

f) Notificar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades constatadas nos™ "

servicos prestados, para que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias.

g) Exigir da Contratada, a qualquer tempo, documentacao que comprove o correto e tempestivo
pagamento de todos encargos previdenciarios, trabalhistas, fiscais e comerciais decorrentes da
execucao deste Contrato.

h) Receber o objeto do contrato, atraves do Setor responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizacdo, em conformidade com o art. 73, I, da Lein® 8.666/93.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
a) Executar os servi¢os de conformidade com as condicdes estabelecidas neste Termo e na proposta
vencedora do certame;

b) Manter durante toda a duragdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condi¢des de habilitagao e qualificacdo exigidas na licitagao;

<) Providenciar a imediata corregao das deficiéncias efou irregularidades apontadas pela Contratante;
d) Arcar com eventuais prejuizos causados a Contratante e/ou terceiros, provocados por ineficiéncia
ou irregularidade cometida por seus empregados efou prepostos envolvidos na entrega do objeto
contratual;

e) Executar os servicos através de pessoas idoneas, assumindo total responsabilidade por quaisquer
danos ou falta que venham a cometer no desempenho de suas funcdes, podendo a Prefeitura
Municipal de Tabuleiro do Norte solicitar a substituicio daqueles cuja conduta seja julgada
inconveniente;

f) Substituir os profissionais nos casos de impedimentos fortuitos, de maneira que ndo se prejudiquem
o bom andamento e a boa prestagao dos servigos;

g) Facilitar a agdo da FISCALIZACAO na inspecdo dos servigos, prestando, prontamente, os
esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE;

h) Responder perante a Prefeitura Municipal de Tabuleiro do Norte, mesmo no caso de auséncia ou
omissdo da FISCALIZACAO, indenizando-a devidamente por quaisquer atos ou fatos lesivos aos seus
interesses, que possam interferir na execucao do Contrato, quer sejam eles praticados por
empregados, prepostos ou mandatarios seus. A responsabilidade se estendera a danos causados a
terceiros, devendo a CONTRATADA adotar medidas preventivas contra esses danos, com fiel
observancia das normas emanadas das autoridades competentes e das disposicdes legais vigentes;

i) Responder, perante as leis vigentes, pelo sigilo dos documentos manuseados, sendo que a
CONTRATADA n3o deverd, mesmo apds o término do CONTRATO, sem consentimento prévio por
escrito da CONTRATANTE, fazer uso de quaisquer documentos ou informacdes especificadas no
paragrafo anterior, a ndo ser para fins de execugao do CONTRATG;

i) Pagar seus empregados no prazo previsto em lei, sendo também de sua responsabilidade o
pagamento de todos os tributos que, direta ou indiretamente, incidam sobre a prestagao dos servigos
contratados inclusive as contribuicdes previdenciarias fiscais e parafiscais, FGTS, PIS, emolumentos,
seguros de acidentes de trabalho etc, ficando excluida qualquer solidariedade da Prefeitura Municipal
de Tabuleiro do Norte por eventuais autuagdes administrativas efou judiciais uma vez que a
inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia as suas obrigacdes, ndo se transfere a Prefeitura
Municipal de Tabuleiro do Norte;

) Disponibilizar, a qualquer tempo, toda documentagdo referente ao pagamento dos tributos,
seguros, encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios relacionados com o objeto do CONTRATO;
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m) Responder, pecuniariamente, por todos os danos elou prejuizos que forem causados a Unido,

Estado, Municipio ou terceiros, decorrentes da prestacdo dos servigos; e T
n) Manter durante toda a execugdo dos servicos, em compatibilidade com as obrigagdes por ele
assumidas, todas as condicdes de habilitagio e qualificagdo exigidas na licitacao;

o) Todo material efou equipamentos necessarios a realizagdo dos servigos serdo de responsabilidade

da Contratada, bem como todas as despesas com alimentagdo e deslocamentos necessarios para a
prestacdo dos servigos.

p) Emissdo de relatdrios mensais dos servicos prestados.

DA DURACAO DO CONTRATO

a) O Contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, a partir da data de sua assinatura, podendo ter a sua
duracdo prorrogada por iguais e sucessivos periodos, mediante Termos Aditivos, até o limite de 60
(sessenta) meses, nos casos previstos de acordo com o art. 57 e incisos da lei Federal n®. 8.666/93, e,
com vantagens junto a Prefeitura Municipal de Tabuleiro do Norte, na continuidade do Contrato,
podendo ser alterado, exceto no tocante ao seu objeto.

b) A Contratada ndo tem direito subjetivo a prorrogacao contratual.

¢) Toda prorrogacao de contratos sera precedida da realizacdo de pesquisas de pregos de mercado ou
de pregos contratados por outros orgaos e entidades da Administracdo Publica, visando a assegurar a
manutencdo da contratagdo mais vantajosa para a Administracdo, em relagdo a realizacao de uma
nova licitagao.

d) O contrato ndo podera ser prorrogado quando:

e) A Contratada esteja suspensa de licitar e impedida de contratar com a Administracao, nos termos
do artigo 87, inciso lll, da Lei n® 8.666, de 1993, ou tenha sido declarada inidénea para licitar ou
contratar com a Administracdo Publica, enquanto perdurarem os efeitos;

f) A Contratada ndo mantiver, em compatibilidade com as obrigacbes assumidas, todas as condigbes
de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitagao;

g) A Contratada ndo concordar com a eliminacao, do valor do contrato, dos custos fixos ou variaveis
n30 renovaveis que j& tenham sido pagos ou amortizados no primeiro ano de vigéncia da contratacao;
h) A prorrogagdo de contrato devera ser promovida mediante celebracao de termo aditivo.

DO REAJUSTAMENTO DE PRECOS
a) Sera admitido o reajuste dos pregos dos servicos continuados contratados com prazo de vigéncia
igual ou superior a 12 (doze) meses, desde que observado o interregno minimo de o1 (um) ano,
mediante a aplicacdo do indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA)e/ou o disposto na Lei
n° 8.666/93, art. 65, §1°.

b) O interregno minimo de 01 (um) ano sera contado:

b.1) Para o primeiro reajuste: a partir da data limite para apresentacdo das propostas constante do
Edital;

b.2) Para os reajustes subsequentes ao primeiro: a partir da data do fato gerador que deu ensejo ao
ultimo reajuste ocorrido ou precluso.

¢) O prazo para a Contratada solicitar o reajuste encerra-se na data da prorrogagdo contratual
subsequente 3 data em que se completou o computo do interregno minimo de 01 (um) ano, ou na
data do encerramento da vigéncia do contrato, caso nao haja prorrogacao.

d) Caso a Contratada ndo solicite o reajuste tempestivamente, dentro do prazo acima fixado, ocorrera
a preclusdo do direito ao reajuste.

e) Se a vigéncia do contrato tiver sido prorrogada, novo reajuste sé podera ser pleiteado apos o
decurso de novo interregno minimo de 01 (um) ano, contado na forma prevista neste Edital.
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f) Caso, na data da prorrogaco contratual, ainda nao tenha sido divulgado o novo indice de reajuste - - —._
adotado, a Contratada devera solicitar a inser¢do de cldusula no termo aditivo de prorrogagdo que
resguarde o direito futuro ao reajuste, a ser exercido tio logo seja divulgado o novo indice, sob pena

de preclusao.

g) Os novos valores contratuais decorrentes do reajuste ter3o suas vigéncias iniciadas observando-se

o seguinte:

g.1) A partir da data em que se completou o cdmputo do interregno minimo de 01 (um) ano;

g.2) Em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de periodicidade

para concessdo dos proximos reajustes futuros;

h) A decisdo sobre o pedido de reajuste deve ser feita no prazo méaximo de 30 (trinta) dias, contados a
partir da data da solicitagdo da Contratada.

i) Os reajustes serdo formalizados por meio de apostilamento, exceto quando coincidirem com a
prorrogacdo contratual, caso em que deverao ser formalizados por aditamento ao contrato.

DA FORMA DE PAGAMENTO

a) O prazo para pagamento sera de até 30 (trinta) dias, contados a partir da data da apresentagdo da

Nota Fiscal/Fatura pela Contratada.

b) O pagamento somente sera efetuado apds o “atesto”, pelo servidor competente, da Nota

Fiscal/Fatura apresentada pela Contratada, que conterao detalhamento dos servi¢os executados.

¢) O “atesto” fica condicionado & verifica¢do da conformidade da Nota Fiscal/Fatura apresentada pela

Contratada com os servicos efetivamente prestados.

d) Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes a

contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, o pagamento ficara

pendente até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para

pagamento iniciar-se-d apos a comprovagao da regularizagdo da situagdo, nao acarretando qualquer

dnus para a Contratante.

e) Sera efetuada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem

prejuizo das sangGes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

f) Ndo produziu os resultados acordados;

g) Deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima exigida;

h) Antes do pagamento, a Contratante realizara consulta para verificar a manutengdo das condicbes

de habilitacdo da Contratada, devendo o resultado ser impresso, autenticado e juntado ao processo

de pagamento.

i) O pagamento sera efetuado por meio de Ordem Bancaria de Crédito, mediante depdsito em conta

corrente, na agéncia e estabelecimento bancario indicado pela Contratada, ou por outro meio previsto

na legislacao vigente.

i) Sera considerada como data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria

para pagamento.

1) A Contratante nao se responsabilizard por qualguer despesa que venha a ser efetuada pela

Contratada, que porventura ndo tenha sido acordada no contrato.

m) Nenhum pagamento isentara o FORNECEDOR das suas responsabilidades e obrigagdes, nem

implicaré aceitacdo definitiva do fornecimento.

n) Na hipdotese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis, porém de consequéncias

incalculdveis, retardadores ou impeditivos da execucao do ajustado, ou ainda, em caso de forga maior,

caso fortuito ou fato do principe, configurando dlea econdomica extraordinaria e extracontratual,

poderd, mediante procedimento administrativo onde reste demonstrada tal situacao, e anges de

recebida a ordem de fornecimento, ser restabelecida a relagao que as partes pactuaram ini
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entre os encargos do contratado e a retribuicdo da Administracao para a justa remuneragao do——— _:
fornecimento, objetivando a manutencdo do equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrater-fa——.

forma do artigo 65, Il, “d” da Lei Federal n.” 8.666/93, alterada e consolidada.

DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

a) O licitante que ensejar o retardamento da execucdo do certame, ndo mantiver a proposta, falhar ou
fraudar na execucdo do Contrato, comportar-se de modo inidéneo, fizer declaracdo falsa ou cometer
fraude fiscal garantido o direito prévio da citacao e da ampla defesa, ficard impedido de licitar e
contratar com a Administracio, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitagao perante a prépria autoridade que
aplicou a penalidade, sem prejuizo das multas previstas no edital e no termo de contrato e das demais
cominacdes legais.

b) A Contratada ficara, ainda, sujeita as seguintes penalidades, em caso de inexecugao total ou parcial
do contrato, erro de execucdo, execucdo imperfeita, mora de execucdo, inadimplemento contratual
ou n3o veracidade das informacdes prestadas, garantida a prévia defesa:

| — adverténcia, san¢do de que trata o inciso | do art. 87, da Lei n.° 8.666/93, podera ser aplicada nos
seguintes casos:

a) descumprimento das obrigacdes e responsabilidades assumidas na licitacao;

b) outras ocorréncias que possam acarretar transtornos ao desenvolvimento dos servicos da
Contratante, desde que ndo caiba a aplicagdo de san¢do mais grave.

Il - multas (que poderdo ser recolhidas em qualquer agencia integrante da Rede Arrecadadora de
Receitas Federais, por meio de Documento de Arrecadacio Municipal - DAM, a ser preenchido de
acordo com instrucdes fornecidas pela Contratante);

a) de 0.3% (trés décimo por cento) sobre o valor contratual total do exercicio, por dia de atraso na
prestacdo dos servigos ou indisponibilidade do mesmo, limitada a 10% (dez por cento) do mesmo valor;
b) de 2% (dois por cento) sobre o valor contratual total do exercicio, por infragdo a qualquer clausula
ou condi¢do do contrato, ndo especificada nas demais alineas deste inciso, aplicada em dobro na
reincidéncia;

¢) de 5% (cinco por cento) do valor contratual total do exercicio, pela recusa em corrigir qualguer
servico rejeitado, caracterizando-se a recusa, caso a correcdo nao se efetivar nos 05 (cinco) dias que se
seguirem a data da comunicagao formal da rejeicao;

Il — declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
autoridade que aplicou a penalidade, depois do ressarcimento 3 Administragio pelos prejuizos
resultantes e depois de decorrido o prazo da sancao aplicada com base no item 15.1.

¢) No processo de aplicagdo de penalidades é assegurado o direito ao contraditorio e a ampla defesa,
garantida nos prazos de 05 (cinco) dias teis para as sangdes previstas nos incisos | e Il do item “p”
supra e 10 (dez) dias corridos para a sangao prevista no inciso Ill do mesmo item.

d) O valor da multa aplicada devera ser recolhido ao Tesouro Municipal no prazo de o5 (cinco) dias a
contar da notificacdo ou decisdo do recurso. Se 0 valor da multa ndo for pago, ou depositado, sera
Jutomaticamente descontado do pagamento a que a Contratada fizer jus. Em caso de inexisténcia ou
insuficiéncia de crédito da Contratada, o valor devido serd cobrado administrativamente ou inscrito
como Divida Ativa do Municipio e cobrado mediante processo de execucao fiscal, com os encargos
correspondentes.

e) As sancdes previstas no item “a” e inciso Il do item “b” supra, poderdo ser aplicadas as empresas
que, em razdo do contrato objeto desta licitagao:

| — Praticarem atos ilicitos, visando frustrar os objetivos da licitagao;
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Il - Demonstrarem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragao Publica, em virtude de
atos ilicitos praticados; i rara
Il — sofrerem condenacdo definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude fiscal no recolhimento

de quaisquer tributos.

f) As sancdes previstas nos incisos | e Ill do item “l" supra poderdo ser aplicadas juntamente com a

do inciso Il do mesmo item, facultada a defesa prévia do interessado no respectivo processo, no prazo

de o5 (cinco) dias uteis.

g) A licitante adjudicataria que se recusar, injustificadamente, em firmar o Contrato dentro do prazo

de o5 (cinco) dias Uteis a contar da notificagdo que lhe seri encaminhada, estara sujeita 3 multa de 5%
(cinco por cento) do valor total adjudicado, sem prejuizo das demais penalidades cabiveis, por
caracterizar descumprimento total da obrigagdo assumida.

h) As sancdes previstas no item “g"” supra nao se aplicam as demais licitantes que, apesar de ndo
vencedoras, venham a ser convocadas para celebrarem o Termo de Contrato, de acordo com este
edital, e no prazo de 48 (quarenta e oito) horas comunicarem seu desinteresse.

DAS ALTERACOES E DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

a) No interesse da CONTRATANTE, o objeto deste Edital, Termo de Referéncia e anexos podera ser
suprimido ou acrescido até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial da contratacao,
facultada a supressado além desse limite, por acordo entre as partes, conforme disposto no artigo 65, §
1" e 2%, inciso |l da Lei n® 8666/93.

b) A fiscalizacao do contrato dar-se-a nos termos do art. 67 da Lei Federal 8.666 de 1993, ao qual, sera
designado representante para acompanhar e fiscalizar a entrega dos servicos, anotando em registro
proprio todas as ocorréncias relacionadas a execucdo e determinando o que for necessario a
regularizacdo de falhas ou defeitos observados.

) A fiscalizagdo nao exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, inclusive perante terceiros,
por qualquer irregularidade, ainda que resulte de imperfei¢des técnicas ou vicios redibitérios, e, na
ocorréncia desta, nao implica corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos,
de conformidade com o art. 70 da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteracoes.

d) O representante da Administragdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios a
regularizacdo eventualmente envolvidos, determinando o que for necessdrio a regularizagao das
falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos 3 autoridade competente para as
providéncias cabiveis.

DA RESCISAO CONTRATUAL

a) A Prefeitura Municipal de Tabuleiro do Norte podera rescindir o contrato, independentemente de
qualquer interpelagdo judicial ou extrajudicial se a contratada:

a.1) Deixar de iniciar os servicos por periodo superior a 15 (quinze) dias, contados a partir do
recebimento da ordem de inicio dos servigos;

a.2) Executar os servicos em desacordo com as especificacdes exigidas;

a.3) N3o cumprir ou cumprir irregularmente as clausulas contratuais ou a legislacdo vigente;

a.4) Cometer reiterados erros na execugao dos servigos;

a.5) Ceder ou transferir, no todo ou em parte, a prestacdo de servigos sem a expressa autorizacao da
Contratante;

a.6) Entrar em concordata, faléncia ou dissolucgdo, ou recair no processo de insolvéncia sobre qualquer
de seus dirigentes.
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b) Declarada a rescisdo contratual em decorréncia de qualquer um dos fundamentos do item anterie,...
3 contratada recebera exclusivamente o pagamento dos servicos executados e recebido, deduzido 0 7~
valor correspondente as multas porventura existentes.

¢) Ndo cabera a contratada indenizacdo de qualguer espécie seja a que titulo for, se o contrato vier a

ser rescindido em decorréncia de descumprimento das normas nele estabelecidas.

d) Independentemente do disposto nesta cldusula, o contrato poderd ser rescindido por livre decisao

da Prefeitura Municipal de Tabuleiro do Norte, a qualquer época, sem que caiba a contratada o direito

de reclamacdo ou indenizagdo a qualquer titulo, garantindo-lhe apenas, o pagamento dos servicos
executados e devidamente recebidos.

e) Amigavel, por acordo entre as partes, mediante autorizacdo escrita e fundamentada da autoridade
competente, reduzida a termo no processo licitatério, desde que haja conveniéncia da Administracao;

) Em caso de rescisdo prevista nos incisos X1l e XVl do art. 78 da Lei n° 8.666/93, sem que haja culpa

do CONTRATADO, sera esta ressarcida dos prejuizos regulamentares comprovados, quando os houver
sofrido.

g) Os procedimentos de rescisdo contratual, tanto amigaveis, como 0s determinados por ato
unilateral da Contratante, serdo formalmente motivados, assegurado contraditdrio e a ampla defesa,
mediante prévia e comprovada intimagao da interessada para que, se o desejar, apresente defesa no
prazo de 10 (dez) dias uteis, contados de seu recebimento e, na hipétese de desistir da defesa,
interpor recurso hierdrquico no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da intimacao comprovada da
decisdo rescisoria.

DA FORMA DE EXECUGAO DOS SERVICOS

a) A licitante vencedora devera executar 0s servicos de acordo com este Termo de Referéncia.

b) Nenhuma alteragdo podera ser introduzida nas condicdes basicas e especificas deste edital e seus
respectivos anexos, sem a prévia e expressa autorizagao da ADMINISTRAGCAO PUBLICA.

¢) Qualquer alteragdo a ser introduzida no planejamento ou nos padrdes de execugao dos servicos,
quando proposta pela licitante vencedora, devera ser feita por escrito e sé sera executada se for
previamente analisada e aprovada, também por escrito, pela ADMINISTRAGAO PUBLICA.

d) A licitante vencedora nac poderd ceder, transferir ou subempreitar, no todo ou em parte, a
execucio dos servicos contratuais sem a prévia autorizagdo escrita da ADMINISTRACAO PUBLICA e
manter plenamente, quaisquer que sejam as circunstancias, suas responsabilidades, assumidas por
ocasido da assinatura do instrumento contratual.

e) A execugao do Contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada por representante da Prefeitura
Municipal de Tabuleiro do Norte, especialmente designado.

f) O representante da Prefeitura Municipal de Tabuleiro do Norte anotara em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execugdo do contrato, determinando o que for necessario a
regularizaco das faltas ou defeitos observados.

g) As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante deverao ser
solicitadas aos seus superiores em tempo habil para a adocao das medidas convenientes.

h) O prazo para o inicio da prestagao dos servicos fica fixado em ate 05 (cinco) dias Uteis contados a
partir da data do recebimento da Ordem de Servigos.

DAS NORMAS ANTICORRUPCAO

a) As partes declaram, neste ato, que conhecem e entendem os termos da Lei n® 12.846[2013 (lei
anticorrupcdo) e sua legislagao correlata e estio cientes que na execugao do instrumento
convocatdrio é vedado s partes incluindo seus empregados, prepostos efou gestores:
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| .. Prometer, oferecer ou dar, direta ou indiretamente, vantagem indevida a agente publico ou 3 quem—— :
quer que seja, ou a terceira pessoa a ele relacionada;

I - Criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para celebrar o presente contrato;

|1l - Obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modificacges ou prorrogagdes do
instrumento convocatorio, sem autorizacao em lei, no ato convocatorio da licitagao ou naos
respectivos instrumentos contratuais;

IV - Manipular ou fraudar o equilibrio econdmico-financeiro do presente contrato; ou,

V- De qualquer maneira fraudar o presente contrato; assim como realizar quaisquer agoes ou omissoes

que constituam prética ilegal ou de corrupcdo, nos termos da Lei n® 12.846/2013, do Decreto n°
8.420/2015 ou de quaisquer outras leis ou regulamentos aplicaveis, ainda que ndo relacionadas com 0
presente contrato.

DISPOSICOES FINAIS

Este termo de referéncia visa atender as exigéncias legais para © procedimento licitatorio na
modalidade Tomada de Precos, constando todas as condicfes necessarias e suficientes, ficando
proibido por este termo exigir clausulas ou condigdes que comprometam, restrinjam, ou frustrem o
carater competitivo e estabelecam preferéncias ou destinacdes em razdo de naturalidade dos
licitantes ou de qualquer outra circunstancia impertinente ou irrelevante para sua especificagao,
conforme Lei federal n°. 8.666, de 21 de junho de 1993.

DO FORO

a) Fica eleito o foro da Comarca de Tabuleiro do Norte/CE, Estado do Ceara, para dirimir toda e
qualquer controveérsia oriunda do presente Projeto Basico, que nio possa ser resolvida pela via
administrativa, renunciando-se, desde j3, a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Reproduza-se fielmente este termo de referéncia na minuta do edital e edital.

IN LIA%%& ﬁutﬂl
SECRETARIA DE EDUCACAO BASICA / u [l Z
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SECRETAR SISTEMCIA SOCIAL

JOAO ARTUR FREITAS SANTOS
SECRETARIO DE OBRAS E SERVICOS PUBLICOS

=== mmm————=== Governo Municipal - Trabalkando todo Dia m=
CENTRO ADMINISTRATIVD PREFEITCr RAIMUNDO RODRIGUES CHAVES
RUA: PADRE CLICERIO, 4605 - BAIRRO SAQ FRANCISCO CEP: 62.960-000




